VIEN HAN LAM KHOA HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHE VIET NAM Dic lip - Tw do - Hanh phic

Sé: 06/0P-VHL
Hi Ngi, ngay 19 thang 02 ndam 2013

QUYET DINH
Ban hianh Quy ché phfii hop gidi quﬁt cong viée giftn cac don vj gilp vige
Chii tich Vién Hin lim Khoa hoe vi Cong nghe Viet Nam

) CHU TICH _
VIEN HAN LAM KHOA HOC VA CONG NGHE VIET NAM

Can cir Nghj dinh 56 108/2012/ND-CP ngiy 25/12/2012 cua Chinh pha quy
dinh chire nang, nhiém vy, quyén han va co cau td chite cha Vién Hin lim Khoa
hoo va Cong nghe Viet Nam;

Cén efr Quyét dinh s0 01/QD-VHL ngﬁ}; 19/02/2013 ctia Cha tich Vién Hin
lam Khoa 11<:;u. v Cong nghé Vit Nam vé viée ban hinh Quy ché 16 chire vt hoat
dong cia Vién Han lim Khoa hoe vé Cong nghé Vigt Nam;

Xét dé nghj etia Trudmg Ban T6 chire - Cédn bd,

QUYET DINH:

Didu 1. Ban hinh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hop gial quyet
cong viec gitra cde don vi giap vige Chi tich Vién Han lim Khoa hge va Cong
nghé Viét Nam.

Pidu 2. Quyét dinh niy 6 higu lue ké tir ngay ky vi thay thé Quyét dinh so
ﬂﬁr’QEEHCN‘L-'\: ngiy 16/4/2012 cia Cha tich "I-f’n;n Khea hoc va C¢ dng nighé
Viét Nam vé viéc ban hinh Quy ché phéi hop gidi quyel eing viée gifa cac don
vi gitip viée Chi tich Vién Khoa hoe vi Cong nghg Vigt Nani.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng Ban T6 chire - Cén b vi Tha trudmg
edc dom v trye thufe Vien Han lam Khoa hoe va Cong nghe Viét Nam chju trach
nhiém thi hanh Quyeét dinh nay ./ g~

Neri phin:
- Niwr Didy 1;
- Ling: VT, TCCB.A.




VIEN HAN LAM KHOA HOC CONG HOA XA HOLOHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHE VIET NAM Pée lip - T do - Hanh phic

QUY CHE
Phéi hgp gidi quyét cong vige giita ede dom vj giip vie Chi tich
Vién Hin lim Khoa hoc va Cing nghi Vigt Nam
(Ban hanh kém theo Quyvet dinh 56-080D-VHL ngay 19 thdang 02 ndm 2013
cria Chni tich Vién Han lam Khoa hoe va Cang nghe Vigt Nam)

Chwong I
OUY PINH CHUNG

Pic¢u 1. Pham vi di¢u chinh vi d6i twgng dp dyng

|. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh vé trinh ty, thi tye, trich nhiém va co ché phéi hop giai
quyét cong vide chia yéu gitta cdc don vi gitip viée Cha tich Vign Han 1am Khoa hoc
vt Cing nghé Viét Nam trong vige thyre hién chin ning, nhigm vy dm;rc i,

Bl vai cie tridmg hop ddc biét, trinh tr va thi tye gidl guy ct do Chu tjch
Vién Han lim Khoa hoe va Céng nghé Viét Nam (sau diy go) tat la Chi tich
Vién) guyét dinh.

2. Déi twong ap dung: Cac don vi gidp vige Chu tich Vién va cac ¢4 nhin,
dom vij co lien quan.

Pien 2. Nouyén tic phoi hgp

1. Bao dam thie hién ding chic nang, nhiém vy ctia moi don vi theo quy
dinh ciia Nha nude va cia Vién Hin lam Khoa hee va Cong nghé Viét Nam (sau
diy goi tat la Vién Han 1am).

2, Bao dam sy phi hop chat ché, thiing nhét, dong théi phat huy tinh chd
ding va trach nhiém coa cic don vj vi cd nhin eo lién quan.

3. Bio dam giai quyét cong vifc mét céch khoa hoe, hgp ly, minh bach, higu
qua, theo ding cée quy dinh cta Nhi nudée vi coa Vign Han lam.

Chuong 11
QUAN LY CONG TAC HANH CHINH, LE TAN, HAU CAN, TAI CHINH

Pieu 3. Trich nhiém cia ede don vi ¢d lign guan

1. Van phong chiu trich nhlgm chi tri, 1&1:1 déu moi trong vige quan 1Y, to
chire thire hién cong tic hanh chinh, I& tan, hiu can; thire hién nhiém vy quan 1§ tai
chinh, tai sin cta cic dom vi tii chinh theo quy dinh cia Nha murde,

2, Cle dom vi gitp vige Cha tich Vign va khoi van phong din dang (Van
phéng Déang dy, Van phong Boan TNCSHCM, Vin phang Cong dodn) co trach




nhiém phdi hop véi Van phong trong cong tac hanh chinb, & tin, hiu cin va cac
cong vide khic lién quan dén tai chinh theo quy djnh hign hanh,

Picu 4. Phoi hep giai quyét trong cdng tie himh chinh

I, Quy trinh giai guy é1 van ban dén

&) Tiép nhéin vim ban dén: Van phong (Phéng Hanh chinh - Luu trir) tiep

nhin todn bi viin ban dén eia Vién, lam thi tue ding ky theo quy dinh hién hénh,
chuyen Chénh Vian phnng

b) Trinh va chuvén giao van ban deén: Chinh Van phong xem xét, phan
lubng theo quy dinh hign hanh trinh Ch tich Vién cho ¥ kién chi dao:

c) Van phnng (Phong Hanh chinh - Luu trir) 16 chie quan ly vt chuyén van
ban dén cac don vi co lién quan (trong thod gian khing qua 01 ngay |ﬂ]11 vige) theo
v kifn chi dao cia Lanh dao Vign Han lam hogc Chanh Van phong (néu ed);

2, Quy trinh sogn thio va ban hinh viin ban di

a) Vin phong (Phong Hanh chinh - Luu triv) tiep nhin toan b ho so trinh
Chu tich Vién eia cac dom vi giup vige Chu tich Vign;

b) Vén phnng (Phing Hanh chinh - Luu trif) €6 trdch nhigm kiem tra du thio

viin ban do cde don vi chic n:‘ing trinh theo quy dinh (trong thoi gian khéng qua

01 ngay lam vige). Do vai cac vin bin mang tinh quan 1y, diéu hanh chung trong
todn Vién Han lam, Phong Hanh chinh - Luu trit chuyén Phong Tung hop va Phap
che dé thim dinh phap E}f. kiém tra ndi dung, hinh thite, the thie va k¥ thull trinh
by van ban (trong thin gian khong qua 02 ngay lam vige);

¢) Khi dir thao vin bin d& dam bio vé hinh thirc, the thire vi k§ thudt trinh by
van ban, Phong Hanh chinh - Luu trit trinh Chanh Vin phong xem xét, ky nhay va
chuyén qua Thur ky Chi tich Vign dé trinh Lanh dao Vién Hin lim quyét dinh;

d) Thir ky Cha tich Vién tra két qua cho Phang Hanh chinh - L i

d) Van phong (Phéng Hinh chinh - Luu trit) ¢én el vio 56 Jurong van bin yéu
chu, nhin ban, dong div, lam thi tye phat hanh va luw el theo quy dinh hién hanh,

¢) Xir Iy céc viin ban co sal sot

= BYai voi viin bdn chira dit véu edu, Phing Hinh chinh - Luu el tra don vi
dé chuin b lai theo quy trinh néu trén,

- Boi vai nhimg viin ban Lanh dgo Vién Hén lim da ky hodc da phat hanh,
don vj hofic ¢d nhin phat hig¢n cd sai sot vé thé thire, ndi dung, phai kip thai thong
biio ngay cho Chénh Vin phing hedc Thi tnromg dom ) sogn thao dé bao cio
Lanh dac Vién Han [am xem xét, L;I.tyét dinh.

- Poi wii nhimg vin bén do Thu tmcmi, ciic don vi di ky thira 1énh, thir uy
quven hode da phat hanh, don vi hode cd nhin phat hign cd sai sot ve thé thire, ndi
dung va k¥ thudt trinh bay phai kip thoi thong bao ngay cho Thi trwang don vi ky
viin bin xem xét, quyét dinh.

g} Trdmg hop dic bigt, ede don v winh van béin thee chi thi eda Chu tich Vien.

3, Gigo ndp tai [iéu vao luu i cba Vién Han |am
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Vin phong chi tri, phoi hop véi cde dom vi gitp Chu tjich Vién thye hién
viée gino ndp tai ligu vao luu trlr cia Vign Han [am theo quy dink cia Nha nuoc
va cua Vién Han 18m.

Diéu 5. Phéi hop gidi quyét trong cdng thc 1€ tin, hiju cin

Khi ¢ ké hm:u::h hop hode tiep khach trong mude, nurde ngoai, cac don vi
phai théng bao vai Van phong (treae iH ngdy lam viée, trir cée cude hop dot xuit
do Linh dao Vign Hin lam chi dao) ve lich lam vige, hii trudmg, tang am, loa daj,
trang thiét b11 my chiéu eling nhir cde véu ciu vit chit khic kém theo va phuong
tién di lai (néu cén),

Pi¢u 6. Phoi hop gidi quyet trong cong tic quin 1y tii chinh, tii sin

Khi cé nhu ciu thanh todn, cde don vj gidp viée Chi tich Vién v& Vin
phong din dang gini ho s dé nghi thanh tedn theo quy dinh hign hanh dén Viin
phong (Phang K toin), Phong K& todn ¢é trich nhiém hudng din thi we vi gidi
quyet theo guy dinh hién hanh.

Chuwong I11
QUAN LY CONG TAC GIAI QUYET CHE DO, CHINH SACH

Piéu 7. Trach nhiém cia cie dom vi e lién quan

I. Ban Td chire - Cén bd chiu trdch nhigm cha ti, lam diu n}éi trong viee
quéan 1Y, 16 chire thue hién cong tac giai quyét ché do, chinh sich doi vai cin b,
edng chire, vién chire (CBCCVC) thude Vién Hin lam theo phin cdp quén ly ca
Vien Han [am; 1I1f‘ang ké, bao cao Chu tich Vién va cde bd, nganh cd lién quan theo
quy ﬁjnh ciia Nha nurde,

. Cée don vj guip vige Ché tich Vign vi khoi van phong din ding chju
triach nhmm phi hop vii Ban Té chic - Cin bd trong cong tae gidi quyét ché g,
¢hinh sdch theo guy dinh hi¢n hanh,

3. Van phong chiu trach nhiém thye hién vige giai L'|"I.i".I'ET che da, chinh sach
doi vai CBCCVC theo quy dinh cis Nha nude va quy dinh vé phén edp quin 1y
cua Vién Han lam.

uﬂiéu 8. Phoi hop gidi quyét trong cing tic ndng bic luong, chuyén loai,
chuyén ngach ddi vii CBCCVC

|, Cée dom vi giGp vige Cha tich Vign va khéi vin phong din dang giri ho so
dé nghj (theo quy dinh hién hanh) dén Ban Td chire - Cén bé,

2, Ban Té chite - Can b =0 1% hd so, chuin bj vin ban trink Cha tich Vién
quyét dinh.

3. Sau khi ¢6 quyét dinh cia Chi tjich Vién, Van phong ¢6 trach nhiém
thanh, quvét toan theo quy dinh hién hanh,

4. Ban T§ chirc - Cdn bé va Van phong co trdch rhig¢m bé sung tai lidu vio
hé so CBCCVC theo quy dinh cia Nhi mede vi quy dinh vé phén edp quin 1y cda
Vién Han lam.
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Picu 9. Phoi hgp gidi quyét trong cong tac giai quyet che d§ hwu tri

I, Thong bao nghi huu va quyet dlnh nghi hiru: Ban T4 chire - Can b trinh
Chii tich Vién théng bao nghi i va quyét dinh nghi huu doi vél CBCCVC theo
guy d;nh hién hanh.

2. Gidai quyét ché o huu tri: Sau khi ¢ quyét dinh cia Chi tich Vién, Vin
phhng ¢o trach nlu-;m iﬁm cac thu tye chot s8 vii co quan bao hitm x& hoi va thue
hién viée gidi quyét ché do huu tri cho CBCCVC hop dong thude Vin phong va
('BOCVC trong bién ché cua Van phong dai dign tai TP. H6 Chi Minh (goi tar 1a
Vin phong 2) theo quy dinh hién hinh, Cae truimg hop khae thude cae don vi gidp
vige Cha tich Vién, Ban Té chire — Cén bd chju trach nhidm pidi quvat

3. Luru hé so: Sau khi hoidn thanh vide giai quyét ché dé huu tri, Viin phong
ea trach nhi¢m leu hév s efia CBCCVE hop dong thube Vin phong va CBCCVC
trong bién ché cin Vin phong 2 83 duge nghl huu theo quy dinh hign hanh. Cac
trizemg hop khic thude che don vi gidp vige Chu tich Vign, Ban T6 ehire — Cin b
chiu trich nhidm leu hd se

Dicu 10. Phii hop giai quyét trong cong tac dio tpo, ning ngach, tuyén
dung, hop dong lao ding

I, Cong tic dio tao, boi dudng CBCCVC

a}) Can cir nhu ciu eang tde, Ban Té chire - Cdn bd xdy dyng ké hoach dio
tgo, ol dudmg CBCCVC trinh Chi tich Vién phé duyét;

b} Sau khi ¢d phé duyét eda Cha tich Vién, Ban To chire - Cin bd thing bhio
k& hoach th chite ede dp dio tao, béi dudng CBCCVC dén cdc don vi truc thuge;

¢} Céin cir nhu ciu can bo, thi tridmg cde don vi gl ho so dang ky tham du
lap hoe vé Ban To chire - Cén b;

d) Ban T6 chite - Can bd tdng hop. trinh Chi tich Vién quyét dinh o
CBCCVC di hoc.

2, Cong tae thi ning ngach

a) Cin eir ké hoach 16 chire thi nang ngach CBCCVC cua cac bd, nganh co
lién quan, sau khi co chi dao coa Cha tich ‘-r"u:n Ban To chire - Can b thang bio
bang viin béan viée 16 chire thi ndng ngach deén cde don vi true thue;

b} Can efr nhu ciu, diéu Kigén, ti¢u chudn cua ngach vién chire, Tha trudmg
cdc don vy tre thude e CBCCVC tham gia diy thi;

¢) Ban T chire - Cén bd thire hign quy trinh so tuvén hd so theo quy dirih
hign hanh, trinh Chu tich Vién cir CBCCVC tham gia dy thi, Sau khi ¢6 k&t qua
thi tir cde b, ngénh 6 lién quan, Ban Té chire - Cdn ba chudn bi hé so trinh Chil
tich Vién quyét dinh viée bb nhiém nggch cong chire, vién chire theo quy dinh
hign hanh;

d) Sau khi ¢6 Quyét dinh bo nhiém ngach, Thit trudmg cie don vi trge thude
co lién quan chiu trach nhiém thanh, quyét toén tien luong theo quy dinh hién
hieh;
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&) Ban T6 chire - Cédn b, va Vin phing co wach nhu,?rn b sung tai liéu vao
hé so CBCCVC theo auy dinh hién hanh va quy dinh ve phin cdp quin ly cia
Vign Han lam.

3. Cong tac tu}én dung CBCCVC

a) Ciin et nhu céu va chi tiéu bién ché, Ban To chuc - Cén bd trinh Chu t;ch
Vién phé duyét cha trrong tuyén dung CBCCVC; thing bio dén cdc don vi gitp
vige Chu tich Vién vi khéi vin phong dan ding dé dang ky vi tri cdn tuyén dung;

b) Cdc don vi xem xét, giri van ban dang ky nhu cau m}ren dung vién chirc
vé Ban To chire - Cén b,

¢) Ban To chite - Cén b tong hop, trinh Chu tich Vién phé duy&t vé nhu cau
bién ché coa cac don vi;

d) Ban Té chirc — Céin bd chufin bi ede van ban ¢d lién guan dén vige tuyén
dung theo quy dinh cia Nhi nude winh Chit tich Vién guyét dinh. Sau khi ¢6
guyét dinh cia Chu tich Vign, Ban Té chirc can b cd trdch nhmm lam diu mbi dé
thyre hign quy trinh tuyén dyng theo quy dinh coa Nha nude, thng h-.;lp vi bio cho
Chit tich Vign quyét dinh cong nhin kér qué tuyén dung, théng béo két qui tuyén
dung;

g) Chii tjeh Vién (hodc Trudng Ban To chite - Can b trong trudmg hq'P durgre
Chis tich Vién ty quyén) ki hep dong lam viée dbi vai vién chire tring tuyén theo
quy dinh hign ]mnh

g) Ban T chire - Can b vid Viin phong co trach nhigm hoan chinh hé SO gén
b(;r efng chire; vién chire vé luugilr theo quy dinh hién hanh va quy dinh vé phin
cip quin 1¥ cda Vién Han lam.

4. Cong tac ky hop dang lao ding

a) Khi ¢é nhu ciu vé hop dong lao déng, Thi trudng cée don vi gitp vige
Chit tich Vién giri hé so trinh Chi tich Vién phé duyét;

b) Saw khi ¢ phé duygt eda Cha tich Vign, Truimg Ban Té chire - Cén b va
Chinh Van phing tién hinh cac thi e k¥ hm:- déng lao ding theo quy dinh cta
Nhi muede va quy dinh vie phiin cp quin Iy cia Vién H&n lim;

¢) Van phéng cé trach nhigm gaii quyét cic van dé vé tién luong, bao hiem
vii cde ché d§ khic dii v can b duge ky hop ddng lao ding theo quy dinh hién
hanh va quy dinh vé phén cdp quéan Iy cia Vién Han lim;

d) Ban Té chire - Can bo va Viin phong hodn chinh hd so, luu hé sor theo quy
dinh hién hinh va quy dinh ve phén cép quén 1V cia Vién Han lam,

Churong 1V
QUAN LY HOAT PONG POAN RA, DPOAN VAO CAP VIEN HAN LAM

Picu 11. Trich nhlim ciia cic don vj vi cie nhin co lign quan

1. Ban Hop tac qum., t& chju tedch nhiém chi tri thyre hmn cdc chng vige vé
néi dung, chiromg trinh lam viée va la dau mdi Imn lac vai dd tile nudc ngodi {dm
vai doan cia Lanh dao Vién Hin 1&m); lam dau mii thyee hidn cée thi tuc dit mua
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vé, mua bao hiém vi gidi quyc:t ede guyen lgi khach hing lom clia Vign Hin lam
dbi vai Hang hang khong Qude gia Viét Nam; tong hop, bdo edo Cha tich Vign Ve
ket qua doan ra, dodn vio,

Ban Ké hoach - Tai chinh chiu trach nhiém vé kiém sodat chi, tam {mg,
thanh qu} &t todn khi co diy di ho so lhen guy :hnh hién hanh; bdo edo Chu tich
Vién vi thong béo Ban Hop tée gude té cudi mdi quy ve tinh hinh sir dyng kinh
phi dedn ra cia Vidn Han lam.

3. Ban Té chirc - Can b chiu trach nhiém vé xét duy@t nhin sy, chuan bj ho
so trinh Cha tich Vién et can bo di nurde ngoai.

4. Van phong chiju trich nhigm thye hidn cfc cong vige vé 1& nghi, L:haﬂh
tiét, bo tri xe dura don theo quy dinh coa Vién Hin lim; thyee hién thanh quyét todn
theo quy dijnh hién hinh (dii vid dodn vio).

5. Cde thanh vién duge cir di cong the chiu trdch nhigm thye hign chuyén di
cOng tic theo quy dinh, bao cio Chu tp.::h "wen két qua chuyén di theo quy dinh
cha Vién; phoi hop voi Ban Hop tic quic t#, Ban Ké hoach - Tai chinh de thire
hién cde thi tue vé ndi dung, chuong trinh céng tée, tam (g va thanh quyet toan,

Bic¢u 12. Quy trinh, thi tye cir doin ra

1. Déi véi doan cia Lanh deo Vién Han lam, dodn (hodc cd nhan) theo yéu
cau cia Chi tich Vién

a) Ban Hop tac qu&:m 16

- Lién hg v didi tde nirde npodi (ddi véi dodn cda Lanh l:lgn Vién Han lém)
Lhﬂnb nhﬁt v thivi gian, ndi dung va chuong trinh lam viée, dé nghi phia doi tiac
giri gidy mini chinh thire (dich gidy mi ra tieng Viét);

- Lam thi tuc xin phép di eong tic nude ngoai (theo quy dinh); .

- Chi tri, phéi hop véi Ban T chire - Can b trong viée chudn bi hé sa trinh
Chi tich Vién ra quyét dinh et doan di nwée ngodai;

- Lam tha tue xin visa (neu can);

- Pt vé may bay (lich trinh bay theo ndi dung ¢dng viée, bio gia theo quy
dinh tai Phy lyc), bio hiém (theo quy dinh el Nhit nudce);

- Lap ke hoach chuan bj qué tang cdc di tic mrde ngodi trinh Cha teh Vién
phé duyét va th chite thuee hién (néu cdl;

- Chuan b hi so tam (mg vi thanh todn kinh phi cong te cua dodn (quy
dinh tai Phu luc) giri Ban Ké hoach - Tai chinh,

b) Ban To chirc - Cén ba: Nhin hés so, phdi hop voi Ban Hop tée quic té trong
viée chufin bj qu}'ﬂl dinh cur doan di nude n;_.,nm trinh Chi tich Vién, quén I}f ho 80,
quén 1y béo céo két qua chuyén di vt cung cip cho co quan quan |y khi can thier,

¢) Ban Ké hoach - Téi chinh:

Sau khi ¢6 Quyét dinh n.,ua Cha tich Vign, Ban K& hoach - Tai chinh chu tri,
phéi hop véi Ban Hop tac qubc té:

- Tam ¢mg kinh phi doan ra vii Kho bac Nha nurdc,

- Thanh toan tién vé may bay, bao hiém (lay tir kinh phi ngoai ¢ dodn ra);




- Thanh guyét todn Iunh phi dodn ra theo quy dinh hién hanh. Tha gmn
thanh todn: khéng qué 2 tudn sau khi nhin da ho so hop 18 tir Ban Hop tdc qube t&.

d) Vin phong:

- Bé tri phuong tién dua va don dodan;

- Thanh todn kinh phi mua qua ting cho d6i tic nudc ngodi theo quy dinh cia
Whi mede vt cia Vién Han 18m (trong du tedn hing nim do Ban Hop 14¢ quéc te trinh
vit i durere Chi tich Vign phé duyé) sau khi duvoe Chi tieh Vign phé duyet

2, Cdc treong hop khie (CBCCVC thufe didén Vign Han lam quan Iy hodc
CBCCVC sir dung kinh phi dodn ra cta Vign Hin lam)

a) Ban To chire - Cén bg:

- Tiép nhén va xir 1y ho so di nude ngodi (theo quy dinh cta Vién Han 1am);

- L_éy kién thém dinh ciia Ban Hop tac qude té va Ban Ké hoach - Tai
chinh (néu ¢dn) theo quy dinh hign hanh;

~ Trinh Chi tich Vién ban hanh quyét dinh;

- Nhiin ho ser va tra ket qua lwu hid so el cén b di murde ngodi vi cung cip
téi ligu cho co guan quﬂn ¥ khi cin thiét.

b) Ban Hop tac quéc e

- Phéi hgp véi Ban Té chire - Can b thim dinh hé so di nude ngodi theo
quy dinh higén hanh,

- Sau khi co Quyét dinh cos Chu tich Vién, Ban Hop tac qude té chiu trach
nhiém dat vé méay bay, mua bao hieém (néu co);

- Chuin bj hd sortam ung vt thanh toan kinh phi cong tac cia doan (guy
dinh tai Phu luc) giri Ban Ké hoach - Tai chinh didl visi trrémg hop sir dung kinh
phi dodn ra cua Vign Han lam,

c) Ban Ké hoach - Tai chinh (trong truimg hop sir dung kinh phi doan ra cua
Vién Han ldm): Thue higén cée nhiém vy nher quy dinh tai Biéu 12, Khoan 1, Muc
¢ cia Quy che nay.

d) Viin phong: Chiu trich nhigm b tri phuong tién dua va dén dodn (khi ¢o
véu cau theo quy dinh cua Vién),

Diéu 13, Quy trinh, thii tue don doin vio

1. Poan do Vién Han [im maoi chinh thire

a) Ban Hop tic gquoc té:

- Lip hé so dodn vao, chudn bi quyét dinh don dodn vio vi trinh Chu tich Vién
quyét dinh {danh séch doan, Iy lich tém tat cia trdng dodn, ndi dung lam vige chinh);

- Lip du trd kinh phi dén doan (trong dy toan hing ndim ciia Ban Hep tac
gude té di duge Cha tich Vién phé duyét), trinh Chi tich Vign phé duyét (bao gom
e qui ting néu ¢d);

- Chudn bi ho so tgm (mg, hé sar thanh toan kinh phi dodn vao (khéng quli 10
ngay lam viee sau khi két thic dmm lam viée) theo quy dinh hién hanh gir Vian
phong (Phang Ké toan) giai quyét (trong tong kinh phi dedn vae da duge Chu tich
Vién phé duyét hang nam);
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- Lip chuong trinh oy thé tiép doan, bao gbm thisi gian, ndi dung, thanh
phan., ., trinh Cha tich Vién phe duyér;

- Théng béo dén cac dom vj ¢d lién quan (trong va ngoai Vién Han lam) ve
chuomg trinh lam wF;x. chufin bj qua ting (néu co): dua doan di lam vige hodc
tham edc dom vi, b tri tiée chiéu di cia Lanh r.‘!au "v::;n Han {fim (néu co).

b) Vian phong: Phoi hop vai Ban Hop tic quoe tie:

- B& tri phuong tién don va dun doan di lam viée (theo Lich lam vige);

_ Thie hién nhiém vu 12 tin: Bé i phong tiép khach, phong hop (nuée utng,
¢ir, hoa, qua tang ... )

- Thanh quyét toén kinh phi dodn vae theo quy dinh hign hanh.

2. Poan vio dot xudt hﬂ-fu. do cde dom vj true thude dé nghj u'ép hojc do cic
b, ng;‘mh lién quan dé ngh] tiép.

1) Ban Hop tac quoc 1e:

- Khi nhan duge thong bao dodn vao dit xudt true tiép tir déi the nude ngoal
hodc dn ::ﬂr.: dom v trire thude hodic co quan ngoai Vign Han [dm dé nghi, Ban Hop
tie quoe té trinh Cha tich Vién xin ¥ Kién chi dao;

- Tuy theo ndi dung doan vio dié nghi lam vige, Ban Iiup tdc quoc 1é |dp
uhl.mng trinh lam vige, phai hop vii Van phang vi ede don vi lién quan th chire
don tigp doin;

b) Van phong: Phéi hop vai Ban Hop tée quie (& thue hién cde nhiém vy nhu
quy dinh tai Diéu 13, Khoan 1, Muc b ctia Quy ché niy.

Chwong V

QUAN LY NHIEM VI HQP TAC QUOC TE, HQP TAC VOI DJA
PHUONG, DU AN SAN XUAT THU NGHIEM CAP VIEN HAN LAM

Piéu 14. Trich nh'rf;m ctia cde dom vi e lién gquan

1. Ban Hop tac uunc té chju trich nhiém cha tr, phoi hop v cée dl:rn V] cu
lién quan trong viée to chire, xiy dymg vit quan Iy nhigm vy hep tic quée & ciip
Vién HLiJ'I fdm.

2. Ban Ung dyng vi Trién khai céng nghé chju trach nhigm chu tri, phai hop
voi cac don vj ¢o lién Lll.!ﬂﬂ: trong, vige i) th.I'L xdy dymg va quin i}, dé tai hop tac
voi dia phuu’ng dyr dn sdn xuat the n,g,hlgm cip ‘v"u;n Han lam; phm hop véi Vin
p!mng trong viec thu, ndp kinh phi thu hoi tir eéc dé taf, dy an san xudt thir nghiém
(néu ¢o).

1. Ban K& hoach - Tai chinh chiu trach nhiém chi i, phm hop vl cae don
vi ¢6 lién quan tham djnh tai chinh nhiém vy hop téc quoe té, hop tac voi dia
phuomg, dir n san xudt thir nghidm L.ﬁp Vién Han lam.

4, Vin phong chiju teich nhigm phm hgp vii Ban Ung dyng va Trien khai
cong nghw: trong viée thu, ndp kinh phi thu hoi tir cie dé tid, dur én san xufit thir
nghiém [m,u col.




Dieu 15. Quy trinh, thi tue quin Iy cac nhigm vy hyp tae qui‘m té ciip
Vién Hin lim

|. Ban Hop tac qude té:

a) Théng bao dén cde don vi trire thude Vién Hin lam dé phdi hop voi cdc
doi tde nude ngedi xdy dymg ni dung nghign ciry,

b) Téng hep @& xudt cua cic don vi, cd nhén va thing nhit danh séch d&
xuat vivi cde doi tac murde ngoai;

¢) Chu tri, phoi hop véi Ban K& hoach - Tai chinh, Ban Ung dung va Trién
khai cong ngh¢ (doi voi nhigm vy hop tic qube 1é vé img dung va trién khai cong
nghé) dé xudt lap hoi dﬂng b viin Lu;..fe:n L.h-.;m che dé xuit nhiém vy va cic hdi
ding thim dinh nhigm vip déi v cde dé xudt di duge tuyen chon; trinh Chi tich
Vien phe duyet két gud thim dinh cac nhiém vy,

d) Trao ddi thong nhdt voi dii tae nude ngodl vé két qua thim dinh dé wyén
chon ¢de nhiém vy duge cap kinh phi thue hién va winh Chu tich Vign phé duyét kér
qua tuyén chon vi dua vio ké hoach clia Vign Han lim theo quy dinh higén hanh:

d) Cha tri, phm hup véri Ban Ké hogeh - Tai ::hinh Ban Ung dyng va Trién

khai cong nghé (doi voi dé tai hep téc quoe 1€ vé Lrng dyng va trien khai cung
nghé) va cac don vi true thude Vién ¢d lién quan to chire theo ddi, kiém tra viée

thire hien ndi dung da dirge phé duygn

e) Té chire nghiém thu va bio cdo Chi tjich Vién, cdc bd, nganh co lién
quan két qud thyre hign nhigm vy,

f) Hang ndm bao cio Chi tich Vién va cac bg, nganh co lién quan vé tinh
hinh thire hidn nhigm vy hep tie quoe 1é cdp Vién Han lam.

2, Ban K@ hoach - Tai chinh;

a) Chi tri thim dinh du tedn cia nhigm vil v Hp ké hoach cf’qj kirth phi
thire hién, theo déi tinh hinh sir dung kinh phi, diéu chinh dy todn va quyét todn i
chinh cOa nhiém vy

h) Phéi hop véi Ban Hop tdc quoc té tham gia qud trinh tuyén chon, thim
dinh ndi dung khoa hoc, ddnh gia nghiém thu nhigm vy va thye hign cde cong vige
ca lién quan khiac.

Hi::u 16. Quy muh thil tue quén Iy deé tai hop tie vii dia phwong, dy dn
sin xwit thir nghiém cap "r"ll;n Hin lam

I. Ban Ung dung va Trién khai cdng nghé:

a) Thong bao vi hudng din céc don vi va cd nhiin dé xudit dé tai hop téc vdi
dia phuong, du an san xuat thar ngm;m (sau da} !,qu chung 1a dé tai) trude ngay
01/5 hang nim; tiép nhin va téng hop ho so & xudt dé tai cia ede don vi theo quy
dinh hi¢n hinkh;

by Chis trd, ['lhﬂl hop véi Ban Ké hoach - Tai chinh dé xudt lap hoi dung ur vin
Ly e chon cie & xudt d tal va cde hidi ddng thim dinh dé tai d6i vdi ciic dé xuat da
durgie tuyén chon; trinh Chi tich Vién phé duyét két qui thim dinh cde dé tai;

::'J Hoan thién ho so sau khi thum dinh ndi dung khoa hoe va cong nghé cus
cac dé i (gbm: Bién ban hop Hoi dong tham dinh, vin ban cde ¥ kign nhiin xét,
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Ihuyu minh dé cuong ¢ xdc nhin cua phan bign dd chinh sua, hoan thign theo
két luiin cia hoi dong) va chuyén cho Ban Ké hoach - Téi chinh dé lam can cit
trudre khi thiim dinh du todn kinh phi ¢ta cde 0@ ti;

d) Cha i, phf:l hop v Ban Ké hoach - Tai chinh ky hc,r[:r déng vai cae don
vi va chu nhigm dé tai: theo doi, kigm tra viée thye hién ndi dung dé 14 da duge
phé du}ff;r to chire nbhmm thu két qua thire hign dé tai; trinh Chu tich Vién phé
duyét ket qua nghu;m thu cic dé tii;

d) Bao cdo tong hop dinh k¥, hang nam vé két quit thue hign cdc dé tai theo
quy :.‘!inh ciia Nha nude va cia Vign Han lim,

2. Ban Ké hoach - Tai chinh:

i) Chis tri, phéi hop voi Ban lJnl,, dyng v Trién khai cf}ng nghé thiam dinh
dir toan, Hip ké hoach cip kinh phi, diéu chinh di todn va quyét toan i chinb dé
téi trinh Cha tich Vién phé duyét;

h) Phéi hop vioi Ban Tng dung va Trién khai cdng nghé kigm tra dinh ky
céc dé tai theo quy dinh hién hanh,

Chuomng VI
QUAN LY CONG TAC THI DUA, KHEN THUONG

Bieu 17, Trich nhifm cia cdc don vi ¢o lién quan

1. Ban Té chite - Can bo chu tri, 1am diu moi trong vige quan 1y, 16 chire thure
hign cong téc thi dua, khen thudmg, bdo cao Chi tich Vién va cde b, nganh cd lién
quan ve cong tae thi dua, khen thucmg theo quy dinh hién hénh. Phii hop véi Ban Hop
tac qu: e thire hu;'in cong tic khen thinimg i v g nueee ngodi.

2. Ban Té chirc - Can b chi tri, phdi hop v Ban Ké hoach - Tai chinh
trong viee xdy dung ndi dung phédt déng phong trao thi dua trén co 50 ke hoach
cong tic cua Vién Han lim,

3. Ban Hop tdc quic t& chi tri, phdi hop véi Ban T6 chite - Cin b trong
cong tdc khen thuomg doi vl ngudi nuoe ngodi,

4. Viin phong thue hién cac cdng viée vé 12 nghi, khanh tiét trong céng tic 10
chire trao ting, bé i xe dua don theo quy dinh cta Vién Han lam; thue hign cong
tée thanh, quyet todn theo quy dinh hién hanh.

Diéu 18. Quy trinh, thi tye phéi hop gidi quyét cing vige trong cong tic
thi dua, khen thudng

1. Ban Té chire - Cén b cha i

a) Phoi hep vii Ban Ké hoach - Tai chinh xiy dymg chuemg trinh, ké hoach,
ndi dung thi dua coa Vién Han lm; xdy dymg dyr todn chi tiét kinh phi hoat déng
cong téc thi dua, khen thudng trinh Chi tich Vién;

bl Phoi hop vai Vin phong va Ban Ké hoach - Tai chinh chugén bi bio cdo so
két, 1éng két cdng tée thi dua, khen thudng hang nim cia Vién;
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¢} Phéi hop vai Van phong t6 chire trao ting cde danh higu thi dua va hinh
thire khr.rn thudmg theo quy dinh hign hanh (bao gom cac ebng vide vé 18 nghi,
khanh tiét, bé tri phong hop, héi trndmg, nude udng, hoa, phuong Lign dua don:

d) Hudng din, don de, kiem tra cde don vi trong vige ldp ké hoach, ding ky
thi dua va thue hién cong tic thi dua, khen thuong,

2. P& v trudmg hop nguedi nude ngodi dupe dé nghi khen thudng

a) Ban Hep tic quéc t¢ nhan ho so de nghj khen thuong cho ngudi nude ngodi
tir ede don vi (ho so gom: Cﬂng vin ctia dom vi dé nghi khen thudmg, n:hn g niGe
ngod, Iy lich cla ngudi d& nghj %ét ting, bio cdo thanh tich dong g2op, cong hién cho
Viét Nam cun ngm:n deé nghij xét ting, ¥ kién ciia an déng thi dua khen T.hum% cua
den ). Byéi o trdme hop Vién Han lam dimg ra dé nghij, Ben Hop tie quoc t& chil
trl chudin bi ho so khen thdng;

b) Ban Hop tae quoc té trinh Chi tich Vién ha sar dé nghij khen thurémg;

¢) Trudmg hop :Ie ngh; khen thuéng Hudn chueng hoje Huy chuong hiru
nghj, Ban Hegp tac quéire 1€ giri Chi tich Vién hés sor va eong van dé nghj kiven
Lhmrn}: Sau khi e6 chi dao coa Cha tjich Vién, Ban T chire - Can b chudn b hié
s guri Ban Thi dua - Khen Ihmml., Trung wrong;

d) Ban Hop tae quic té phoi hop voi cie don ":"] co lién quan 16 chire trao
ting cho ngudi nude ngodi (doan vie), hode uy quyén trao ting cho ngudi mide
ngodl tal nude ho (dodn ).

3. Trinh tr, thi twe chi tidt v& hoat dong thi dua, khen thudng duge thye
hign theo cac quy dinh hién hanh.

Churong V11

CONG TAC KIEM TRA, GIAM SAT,
GIAI QUYET KHIEU NAL TO CAO

niéu 19. Phéi hop trong viée kiém tra, gidam sat, giai quyér khiéu nai, to cio

. Ban Kiém tra chi tri, phdi hop véi clc dom v gmp vige Chu tich Vign

thyre hn:n cong tic kiem tra, gidm sdt, gidi quyet khidu nai, 16 cdo theo quy dinh
cua phip lodt.

2. Trong pham vi trach nhi¢m cta mink, cac dom vi giup viée Cha tjch Vien
¢d trich nhiq:m phut hu;rp vari Ban Kiém tra trong viéc thue higén cong tac kiém tra,
gifim sdt, gidi quyét khibu nal, t6 cdo theo quy dinh cia Nha nude vi cia Viégn Han
lam.

3. Trinh tyr, tho tue gidl quvét khiéu nai, t& cio duge thire hién theo quy djnh
cua phap ludt ve khiéu nai, 16 céo,

4, Ban Ké hoach - Tii chinh chii trd, phéi hop véi Ban Kiém tra, Ban To
chire - Can b vit cde don vj khde cd lien guan dé xudt, trinh Chi tich Vién thanh
lp cac dodn kiém tra lién nganh d6i véi cic don vi tryc thude.




Chuwong VIII
PIFL KHOAN THI HANH

Pitu 20, Di¢u khodin thi hinh

Quy ché ndy bao gbm 8 chuong, 20 diéu, duge thyc hién thémg nhit trong
cic dom vi gitp viée Cha tich Vign.

Cin cir Quy ché nay, I‘hﬂ triimg cde don vi gip vige Cha tich Vien co
trdch nhiém hudng din chi tiét vé trinh ty, thi tue gidi quyét cong vige theo chite
nang, nhiém vy duoe giso.

Trong qua trinh thye hién, nf.-u 6 vudmg mic, cic dom vi phan dnh kip thed
dé Chit tich Vién xem xét sita déi, bd sung cho phit hop /. g -

Chiu Vin Minh
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